
PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI INCARICO DI PRESIDENZA 

di Libero Tassella. Dalla Gilda di Napoli 28 aprile 2004 

 

Abbiamo già trattato analiticamente del conferimento degli incarichi di presidenza nelle scuole 
primarie e secondarie di I grado, nelle scuole secondarie superiori e negli istituti educativi per 
l’anno scolastico 2004/2005,materia ora disciplinata dalla recente O.M. n. 39 del 1° aprile 
2004 prot. n. 464 che ha sostituito l’OM n. 44 del 17.4.2002 . 

Di seguito riportiamo un modello di domanda (*), ricordando quando segue: 

1. la domanda va presentata in carta semplice;  

2. la domanda va presentata nel periodo dal  23.4.2004 al 22.5.2004;  

3. la domanda va indirizzata  alla Direzione Regionale - CSA della provincia di titolarità dei do-
centi interessati;  

4. i docenti che ottengono il trasferimento o il passaggio di cattedra in scuole o istituti di pro-
vincia diversa da quella di titolarità possono chiedere, con apposita istanza ( da produrre 
entro 5 giorni dalla pubblicazione dei movimenti), che la domanda di incarico di presidenza, 
già prodotta, venga trasmessa all’ufficio scolastico della provincia per la quale hanno otte-
nuto il trasferimento o il passaggio di cattedra;  

5. gli aspiranti  devono dichiarare eventuali sanzioni disciplinari riportate e se siano stati tra-
sferiti d’ufficio per incompatibilità;  

6. coloro i quali aspirano all’inclusione in più graduatorie, avendone i requisiti, devono presen-
tare distinte domande, in ogni domanda deve essere fatto riferimento alle altre domande 
presentate;  

7. nelle domande i docenti possono indicare nell’ordine, per ogni graduatoria, le sedi preferite 
e gli istituti in cui desiderano essere nominati;  

8. alla domanda vanno allegati i documenti attestanti il possesso dei requisiti di ammissione, 
del diritto alla riserva dei posti e dei titoli valutabili ai sensi della tabella annessa all’OM 39 
dell’1.4.2004;  

9. si può fare riferimento ai documenti allegati alla domanda di incarico di tresidenza presen-
tata allo stesso Ufficio scolastico regionale- CSA- nell’anno precedente nonché ad altri;  

10.  i titoli valutabili possono essere attestati dall’interessato anche mediante dichiarazione per-
sonale sotto la propria responsabilità ai sensi del DPR 445/2000, per la documentazione 
medica non è ammessa dichiarazione sostitutiva;  

11.  gli aspiranti che intendano beneficiare del diritto di precedenza nella scelta della sede, tro-
vandosi nelle condizioni  previste dall’ultimo comma dell’art. 3 dell’OM 39/2004, devono 
produrre idonea  documentazione, nell’ambito delle precedenze il docente non vedente ha 
la precedenza assoluta nel conferimento dell’incarico;  

12.  nel caso di dichiarazioni mendaci, salvo le sanzioni previste dalla legge, l’amministrazione 
provvede a revocare l’incarico;  

13.  nel caso di presentazione di domande per più settori formativi diversi, la documentazione 
va allegata ad una sola istanza in cui si farà riferimento nelle altre domande.  

(*) Lo schema di modello di presidenza che si propone, tratto con alcuni adattamenti dalla riv i-
sta La Tecnica della Scuola n. 17 del 20.4.2003 va riprodotta per il settore formativo ri-
chiesto con l’adattamento del modello al proprio status. 

 

LA DOMANDA VA INVIATA CON RACCOMANDATA A.R. 



All’Ufficio scolastico Regionale 

CSA di…………………………… 

Via……………………….. n……. 

Cap……. Città………………... 

 

Oggetto: Domanda di incarico di presidenza per l’a.s. 2004/2005 : 

nelle scuole primarie, istituti comprensivi e secondaria di primo grado  c 

nelle scuole secondarie di secondo grado  c 

negli istituti educativi  c 

 

 

Il/La sottoscritto/a ……………………………………………………….. nato/a a ……………………………... prov. ……. 

Il ………………….. residente in ………………….. Via ……………………………… n. ………. Tel. 

…………………………… cell. ……………………………. E-mail: ………………………. docente con contratto a 

termine indeterminato di …………… con sede di titolarità  presso ………………….………….. e di serv i-

zio nel corrente anno scolastico  presso …………….…………………, in possesso dei prescritti requisiti  

dell’art. 3, comma 1, lett. a) dell’OM 39/2004   c 

dell’art. 3, comma 1, lett. b) dell’OM 39/2004 c 

 

CHIEDE 

• l’inserimento nella graduatoria di cui all’art. 3, c omma 1, lett. a) dell’OM 39/200   c 

• l’inserimento nella graduatoria di cui all’art. 3, comma 1, lett. a) dell’OM 39/2004 c 
per il conferimento, per l’a.s. 2004/2005, dell’incarico di presidenza nelle scuole del se-

guente settore formativo: 

• scuole primarie, istituti comprensivi e secondaria di primo grado   c 

• scuole secondarie di secondo grado   c 

• istituti educativo   c 

A tal fine, consapevole delle responsabilità amministrative e penali in caso di dichiarazioni 

mendaci, ai sensi del DPR 28.12.2000, n. 445, sotto la propria responsabilità 

 



DICHIARA: 

• di essere incluso/a nella graduatoria di merito del concorso a posti di direttore didattico o 

preside o rettore o vice rettore nei convitti nazionali o direttrice o vicedirettrice degli edu-

candati femminili indetto con D.M………….., riportando la votazione complessiva di punti  

……../100 c 

• di essere insegnante con contratto a tempo indeterminato, in possesso dei requisiti pre-

scritti dall’art. 29, comma 1 del D.Lvo n. 165/2001 e successive modificazioni per parteci-

pare al corso-concorso a posti di dirigente scolastico nelle scuole e negli istituti del mede-

simo settore formativo di quello al cui incarico di presidenza aspira,  nominato in ruolo 

dal…………….quale docente di scuola……………………………., per effetto di legge…………… o di con 

corso indetto con DM/OM…………..c 

• di essere in possesso del seguente titolo di studio………………………….conseguito in data 

…………….presso…………………………………………con voti………………. 

• di non essere mai stato/a trasferito/a d’ufficio per incompatibilità ai sensi dell’art. 468 del 

D.Lvo n. 297/94 

• di non aver riportato sanzioni disciplinari ovvero di aver riportato le seguenti sanzioni disci-

plina-

ri…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…. . 

• (Solo se trattasi di preside incaricato antecedentemente all’1.9.1998)  di aver sempre ri-

portato la qualifica di ottimo per il servizio prestato quale preside incaricato fino all’anno 

scolastico 1998/1999. 

• (Se vengono richieste più graduatorie per diversi settori formativi)  Il /La sottoscritto/a fa 

presente, che avendo il requisito di 7 anni di servizio d’insegnamento, ha presentato do-

mande di incarico di presidenza nelle scuole e istituti dei seguenti settori formativi, qui e-

lencati in stretto ordine di preferenza, compreso il settore formativo richiesto con la pre-

sente domanda: 

1. ……………………………………………… 

2. ……………………………………………… 

3. ……………………………………………… 

• ( Solo se trattasi di preside incaricato) Chiede/ Non chiede per l’anno scolastico 2004/2005 

la conferma dell’incarico di presidenza dell’attuale sede di serv izio…………………… . Dichiara, 



allorché non fosse disponibile la suddetta sede di preferire nell’ordine le sedi situate nel 

proprio Comune di residenza (………………………….) e quelle viciniori da esso. Eventualmente 

indicare di seguito le preferenze che tuttavia in sede di convocazione non hanno carattere 

vincolante:……………………………………………………………………. 

Segnala di preferire nell’ordine le seguenti sedi e/o i seguenti istituti ovvero dichiara di non 

gradire l’incarico in sede diverse da quelle sottoelencate (in sede di convocazione non han-

no carattere vincolante) 

……………………………………………..………………………………………………... 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

• (Solo per i partecipanti al primo corso-concorso riservato per i dirigenti scolastici).  

Il /La sottoscritto/a dichiara  di partecipare a pieno titolo presso l’Ufficio scolastico regionale di 

……………………….. al primo corso-concorso per dirigenti scolastici  che hanno ricoperto la funzio-

ne di preside incaricato, per almeno un triennio, indetto con DDG 17.12.2002 e di aver supera-

to l’esame di ammissione al corso di formazione in data ……………., di frequentare o di aver fre-

quentato detto corso superando l’esame finale il ……………..( ovviamente  qualora le prove siano 

state ultimate)  Con distinta domanda il/la sottoscritto/a chiederà la priorità del conferimento 

dell’incarico ai sensi dell’art. 22, comma 11 della legge 28.12.2001, n. 448. 

• (Per i titolari del diritto di precedenza nella scelta della sede).  

Ai sensi dell’ultimo comma dell’art. 3 dell’OM n. 39/2004, il/la sottoscritto/a ha diritto alla pre-

cedenza nella scelta della sede per il seguente motivo………………………………………, documentato 

con la certificazione allegata alla presente domanda. 

• Il/La sottoscritto essendo in possesso dei prescritti requisiti (ha svolto al  22.5.2004 alme-

no tre anni di incarico di presidenza) chiede la precedenza di cui all’a rt. 5, comma 5 dell’OM 

39/2004.  

Per i seguenti documenti fa riferimento alla certificazione già prodotta in allegato alla domanda 

di incarico di presidenza, presentata a codesto Ufficio nel precedente anno scolastico 

2002/2003  ovvero presentata a codesto ufficio il……………in occasione………………………………………. 

 

 

Data…………………                                                           Firma…………………………. 


